Guatemala, 28 de Febrero de 2020
informe No. 002-2020

Licenciada
CINZIA RENATA D! CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estir;nada Viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito ide presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contra;to Administrativo por Servicios
Técnicos Nimero 138-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nomero 7-2020,
correspondiente al mes de febrero del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura nimero 0000029 Serie “A”,

Actividades realizadas

) a) Brindar apoyo en la creacién, alimentacién y actualizacion de la base de datos del personal
e activo y de baja del|instituto de la Marimba.

b} Brindar apoyo en la ubicacién de los expedientes segun sean requeridos para los distintos
tramites que realizalel Instituto de la Marimba.

€) Apoyar en €l archive de los documentos varios que conforman los expedientes de personal del
Instituto de la Marimba.

d) Apoyar en las diferentes areas de trabajo que conforma el Instituto de la Marimba.
e} Otras afines a su contrato.

Resqltados Obtenidos

a) Se apoyd en la atencidn al pablico que visité la Escuela Nadianal de la Marimba.
b) Se apoyd en el archivo de correspondencia, oficios y conociprientos de la Escuela Nacional de
la Marimba.
c) Se apoyd en el enyio Y en la recepcién de documentos ly| correspondencia de la Escuela
Nacional de la Marimba,
N d) Se apoyd en la logistica y organizacion de los participante:
— mddulo | y médulo 1l durante la inauguracion de los cursos e
e) Se apoyo en la organizacién de la transmisién de la Radio
disco de guitarra del|maestro Pedro Suarez en el Instituto de

en las diferentes aulas segun el
el Instituto de la Marimba.

GW durante la presentacion del
a marimba.
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